Задание для письменной классной контрольной работы для студентов дневной и заочной форм обучения

по дисциплине Информационные технологии в  профессиональной деятельности (Преподаватель  Прокофьева В. Н)

для всех специальностей 

по теме: Технология обработки информации с использованием офисных программ MS WORD, MS EXCEL, MS ACCESS .

                                    Задание:
1. Создать файл, используя  MS WORD с именем «Титульный лист-Фамилия» по образцу. 

1.2. Сохранить в папке группы, скопировать на дискету пользователя.

1.3. Распечатать на формате А4, формат «книжный», 

параметры страницы: левое поле- 20мм

                                     правое поле- 10мм

                                     верхнее поле- 5мм

                                     нижнее поле- 5мм

Перед распечаткой выполнить Предварительный Просмотр

1.4. Для распечатки использовать локальную сеть,  Сетевой принтер, проверить Сетевое Окружение, открыть папку Canon для проверки занятости принтера. 

2. Отредактировать файл электронной таблицы «Расчёт стоимости основных и вспомогательных материалов»:

2.1 Дополнить 3 графы: 

а) Цена за единицу с 1.06.06 (гр 9) = Цена (гр 7)*1,25

б) Стоимость С 1.06.06 (гр 10) =  (гр 9)*(гр 6)*(гр 2)

в) Отклонение в стоимости (гр 11) = (гр 10) – (гр 8)

2.2. Распечатать на формате А4, формат Альбомный

2.3. Сохранить в папке группы с именем «Контрольная работа-Фамилия»

3. Ответить на вопросы Теста по теме «Работа с приложением ОС WINDOWS MS ACCESS.» (в ответе должен быть номер вопроса и номер ответа).

I Правильное выражение отметить галочкой (v).

	№ вопр
	Содержимое вопроса
	Содержимое ответа
	Правильный ответ

	1
	2
	3
	4

	1
	Какой файл создает MS ACCESS
	1. текстовой документ 

2. рисунок 

3.  базу данных 

4.  графический файл 
	

	2
	СУБД ACCESS позволяет надёжно, быстро выполнить операции
	1. отбора 

2. фильтрации 

3. регенерации 

4. загрузки 

5. стабилизации 
	

	3
	Файл базы данных состоит из 
	1. таблицы 

2. чертежа 

3. полей и записей 

4. -рисунка 

5. -столбцов и строк 
	

	4
	Структура таблицы создается в режимах
	1. -Таблицы 

2. -Импорт таблиц 

3. -Запросы 

4. -Формы 

5. -Конструктор 
	

	5
	К объектам ACCESS не относятся:
	1. -Таблицы 

2. -Отчеты 

3. -Правка 

4. -Вид 

5. –Формы 


	

	6
	Какой объект ACCESS позволяет создать структуру таблицы:
	1. -Формы 

2. -Таблицы 

3. -Запросы 

4. -Модули 

5. –Макросы 


	

	7
	Какой объект ACCESS позволяет редактировать файл базы данных в удобном для пользователя виде:
	1. -Формы 

2. -Запросы 

3. -Таблицы 

4. -Отчеты 

5. –Макросы 


	

	8
	Какой объект ACCESS позволяет выводить на экран, просматривать в удобном для пользователя виде:
	1. -Формы 

2. -Запросы 

3. -Таблицы 

4. -Отчеты 

5. -Макросы 
	

	9
	Какой объект ACCESS позволяет писать программы на специальном алгоритмическом языке VISUAL BASIC:
	1. -Формы 

2. -Таблицы 

3. -Запросы 

4. -Отчеты 

5. -Макросы 

6. -Модули 
	


II Определить последовательность, пронумеровать в правильном порядке.

	№ вопр
	Содержание вопроса
	Содержание ответа
	Правильный ответ

	1
	2
	3
	4

	10
	Чтобы создать файл базы данных нужно выполнить
	1.  Сохранить файл

2 . Стартовать объект «Таблица»

3 . Стартовать объект «Отчёты»

4 .Щелкнуть кнопку «Пуск»

5. Создать «Новую базу»
	

	11
	Чтобы создать Запрос из файла базы данных нужно выполнить
	1. Щелкнуть обьект Формы

2. Щелкнуть обьект  Запросы

3. Открыть файл базы данных

4.  Щелкнуть обьект  Таблицы

5. Выбрать режим 
	

	12
	Чтобы создать новую Форму файла базы данных нужно выполнить
	1. Щелкнуть обьект Формы

2. Щелкнуть обьект  Запросы

3. Открыть файл базы данных

4.  Щелкнуть обьект  Таблицы

5. Выбрать режим
	


